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	Subsidieaanvraag voor projecten in het kader van het projectsubsidiebesluit duurzaam milieu- en natuurbeleid
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	Departement Leefmilieu, Natuur en Energie
Afdeling Milieu-integratie en -subsidiëringen
Koning Albert II-laan 20 bus 8, 1000 BRUSSEL

Tel. 02 553 80 22 

E-mail: peggy.criel@lne.vlaanderen.be
Website: http://www.lne.be/themas/subsidies/verenigingen/
	In te vullen door de 
behandelende afdeling

ontvangstdatum

	
	
	

	
	
	

	
	Hoe en wanneer dient u dit formulier in?
Stuur dit formulier vóór 1 januari van het jaar waarin de uitvoering van het project van start gaat, in 2 gedrukte exemplaren (print indien mogelijk uw aanvraag tweezijdig) en in een digitale versie naar het bovenstaande adres. Vermeld op de briefomslag ‘aanvraag i.h.k.v. projectsubsidiebesluit duurzaam milieu- en natuurbeleid’.
Wie komt in aanmerking deze projectsubsidie?
Voor deze subsidie komen zowel erkende milieu- en natuurverenigingen als niet-erkende verenigingen in aanmerking. Dus ook verenigingen waarvan de doelstelling niet uitsluitend het leefmilieu of het natuurbehoud betreft kunnen projecten indienen. Om in aanmerking te komen voor deze projectsubsidie moet een vereniging opgericht zijn op particulier initiatief in de vorm van een vereniging zonder winstoogmerk of een instelling van openbaar nut, met zetel in het Vlaamse Gewest of in het tweetalig gebied Brussel-Hoofdstad.
Meer informatie?

Voor meer informatie over het projectsubsidiebesluit (Besluit van de Vlaamse Regering tot vaststelling van de bijzondere regelen inzake de subsidiëring van projecten inzake duurzaam milieu- en natuurbeleid, 10/10/2003) verwijzen we naar de bijgaande documenten ‘Toelichting bij het projectsubsidiebesluit’ en ‘Richtlijn bij de beoordelingscriteria’. U vindt er meer informatie over de modaliteiten van deze subsidiemogelijkheid, uitleg over de verschillende projectmodules en beoordelingscriteria en het beoordelingstraject waaraan ingediende projecten worden onderworpen.

	

	
	Gegevens m.b.t. de subsidieaanvrager en eventueel samenwerkingsverband


	

	1
	Vul hieronder de gegevens van uw organisatie in.
Indien het project tot stand komt met de medewerking van verschillende partners (zie vraag 3), is uw organisatie projectverantwoordelijke.

	
	naam
	     

	
	juridisch statuut
	     

	
	correspondentieadres
	     

	
	website
	     

	
	statuten
	     
	(ref. Belgisch staatsblad)

	

	
	ondernemingsnummer 
	 
	 
	 
	 
	-
	 
	 
	 
	-
	 
	 
	 
	

	

	
	IBAN-nummer
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	BIC-code
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	

	

	2
	Vul hieronder de gegevens van de contactpersoon binnen uw organisatie in.
Indien het project tot stand komt met de medewerking van verschillende partners (zie vraag 3), is deze persoon eveneens aanspreekpunt voor dit samenwerkingsverband.

	
	naam
	     

	
	functie
	     

	
	telefoonnummer
	     
	e-mailadres
	     

	

	

	3a
	Betreft het een aanvraag voor een samenwerkingsverband?
We spreken van een samenwerkingsverband indien het engagement van de verschillende partners op voorhand duidelijk is en een wezenlijk deel uitmaakt van het project.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Nee, het betreft een aanvraag voor de projectaanvrager zelf. Ga naar vraag 4.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Ja, het betreft een aanvraag voor een samenwerkingsverband. Ga naar vraag 3b.

	

	3b
	Geef een overzicht van de verschillende partnerorganisaties.
U vraagt de verschillende partnerorganisaties dit aanvraagformulier mee te ondertekenen of voegt voor elk van hen een gehandtekende engagementsverklaring toe.

	

	
	naam en      juridisch statuut
	
	correspondentieadres
	
	contactpersoon
	
	telefoonnummer en             e-mailadres

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	
	Gegevens m.b.t. het project

	

	4
	Welke titel draagt uw project?

	
	     

	

	5a
	Onder welke module dient u het project in?

	
	 FORMCHECKBOX 

	DuLoMi
	 FORMCHECKBOX 

	MiNa
	 FORMCHECKBOX 

	NME
	 FORMCHECKBOX 

	Intergemeentelijke en/of provinciale samenwerkingsstructuren

	5b
	Geef een korte motivatie voor deze keuze.

Houd hierbij rekening met de definities en beoordelingscriteria voor de verschillende modules.

	
	     

	

	6
	Wanneer wenst u het project op te starten?
Projecten kunnen worden opgestart tussen 01/09/2012 en 31/10/2012. Mits motivatie kan een project echter ook later opgestart worden.

	

	
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	 FORMCHECKBOX 

	U wenst het project na 31/10/2012 op te starten. Motivatie:
	     

	

	7
	Welke looptijd kent uw project?
Projecten mogen maximaal 24 maanden duren.

	

	
	
	 
	 
	maanden

	

	

	8a
	Is dit project een vervolg op een eerder gesubsidieerde activiteit van uw organisatie of een andere organisatie/partner?

	
	 FORMCHECKBOX 

	Nee, dit project is geen vervolg van een eerder gesubsidieerde activiteit. Ga naar vraag 9.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Ja, dit project is een vervolg op een eerder gesubsidieerde activiteit. Ga naar vraag 8b.

	

	

	8b
	Welke activiteiten werden betoelaagd? Voor welk bedrag en door welke overheid/instantie werden deze gesubsidieerd?

	

	
	activiteit
	
	bedrag (euro)
	
	overheid/instelling met contactpersoon en -gegevens

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	

	9
	Hoeveel bedragen de totale begrote kosten?

Een gedetailleerde begroting dient als bijlage aan het subsidiedossier te worden toegevoegd. Let erop dat de gegevens die hier worden weergegeven in overeenstemming zijn met deze in de begroting.

	
	      euro

	

	10
	Hoeveel subsidie wordt voor dit project aangevraagd in het kader van het projectsubsidiebesluit?

De Vlaamse overheid subsidieert in totaal maximaal 75% van de projectkosten.

Indien uit de begroting blijkt dat uw organisatie meer dan de verplichte 25% van de totale projectkosten uit eigen middelen en/of andere financieringsbronnen plant te halen, blijft dit verhoogde percentage gehandhaafd bij afrekening van het project.

	
	      euro

	

	11a
	Wordt er voor dit project subsidie aangevraagd en/of verstrekt bij andere overheden/instanties?

	
	 FORMCHECKBOX 

	Nee, uw organisatie vraagt en/of ontvangt voor dit project verder geen subsidie aan. Ga naar vraag 12.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Ja, uw organisatie vraagt en/of ontvangt voor dit project nog subsidie van andere overheden/instanties. Ga naar vraag 11b.

	

	11b
	Welke activiteiten worden betoelaagd? Voor welk bedrag en door welke overheid/instantie worden deze gesubsidieerd?
Het is mogelijk dat het project gedeeltelijk door andere overheden/instanties wordt betoelaagd. Het is belangrijk een volledig beeld van de financiering van het voorliggende projectvoorstel te schetsen. Andere financieringsbronnen dan de huidige aanvraag dienen te worden gerapporteerd. Vergeet financieringsbronnen die u hier aanhaalt niet in de projectbegroting op te nemen. Vermeld hierbij ook dossiers in aanvraag.

Indien aangevraagde subsidies reeds worden ingebracht in de projectbegroting, dient bij eventueel niet toekennen ervan de organisatie deze inbreng op zich te nemen of een andere financieringsbron aan te spreken.

	

	
	activiteit
	
	bedrag (euro)
	
	overheid/instelling met contactpersoon en -gegevens

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	

	12a
	Heeft u, naast de hierboven genoemde, nog andere financieringsbronnen voor dit project?

Het kan gaan over sponsoring, opbrengsten door de verkoop van publicaties, bijdragen van deelnemers aan studiedagen…

	
	 FORMCHECKBOX 

	Nee, uw organisatie voorziet geen bijkomende financiering. Ga naar vraag 13.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Ja, uw organisatie voorziet nog bijkomende financiering. Ga naar vraag 12b.

	

	12b
	Welke zijn dit?

	

	
	activiteit
	
	bedrag (euro)
	
	overheid/instelling met contactpersoon en -gegevens

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	

	13a
	Ontvangt uw organisatie of een van de partnerorganisaties structurele subsidies?

	
	 FORMCHECKBOX 

	Nee, geen enkele van de partnerorganisaties ontvangt structurele subsidies. Ga naar vraag 14.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Ja, minstens één van de partnerorganisaties ontvangt structurele subsidies. Ga naar vraag 13b en 13c.

	

	13b
	Vermeld de subsidiërende overheid, in welk kader de subsidie wordt verstrekt en voor welke taken deze worden verkregen.

	

	
	naam en

juridisch statuut
	
	overheid
	
	reglementaire basis
	
	taken

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	13c
	Waarin onderscheidt het project zich van de structurele werking van de (partner)organisatie?

Geef daarbij aan waarom het project niet in de gewone werking kan worden ingepast.

	
	     

	

	
	Bij te voegen bijlagen

	

	
	Een geldige subsidieaanvraag omvat naast het volledig ingevulde aanvraagformulier, verder nog volgende bijlagen.
Bijlage 1 – projectbeschrijving

Een evenwichtige projectbeschrijving omvat minimum volgende gegevens:

· een korte samenvatting van het project;

· een omschrijving van de uitgangssituatie met aandacht voor zowel de milieu- en/of de natuurcomponent als de doelgroep(en);
· een uitwerking van de doelstellingen en de visie van het project in functie van de module waarin het project wordt ingediend (zie vraag 5) en in functie van de meerwaarde voor natuur en/of milieu;
· een omschrijving van de doelgroep(en);
· een plan van aanpak met duidelijke strategische en operationele doelstellingen;

· een beschrijving van de verschillende methodieken die zullen worden gebruikt;
· een duidelijke taakverdeling tussen de verschillende partners (zie vraag 3).
Ter beoordeling geeft het projectsubsidiebesluit een aantal criteria mee. Meer informatie aangaande deze criteria vindt u in de richtlijn bij deze criteria. Het is belangrijk dat de manier waarop uw dossier aan deze criteria voldoet doorheen het dossier duidelijk naar voor komt.
Bijlage 2 – stappenplan

Een stappenplan geeft voor de verschillende projectfasen uit het plan van aanpak weer wanneer deze worden uitgevoerd en wordt bij voorkeur opgemaakt op basis van het model ‘stappenplan subsidieproject’. Elk van de projectfasen wordt vertaald naar concrete deeltaken, waarvoor wordt aangegeven in welke projectmaand(en) ze worden uitgevoerd. Zorg ervoor dat de projectfasen in het stappenplan expliciet verwijzen naar de fasen opgenomen in het plan van aanpak (zie bijlage 1). Let er op dat ook de taken van eventuele meewerkende partnerorganisaties worden opgenomen in het stappenplan.

Bijlage 3 – projectbegroting

Een projectbegroting omvat een overzicht van de geraamde uitgaven en inkomsten per jaar en moet sluitend zijn (d.w.z. het totaal van inkomsten en uitgaven moet gelijk zijn). Een projectbegroting wordt bij voorkeur opgemaakt aan de hand van het model ‘begroting subsidieproject 1 projectjaar’ of ‘begroting subsidieproject 2 projectjaren’, afhankelijk van de duur van het project. 

Het uitgavenluik omvat de begroting van personeels- en werkingskosten en een rubriek overhead. 
De personeelskosten worden voor de verschillende projectmedewerkers apart weergegeven.  Houd hierbij eventueel rekening met de voorziene loonindexeringen. Let erop bij de personeelskosten zowel het aantal VTE (voltijds equivalent) dat overeenstemt met de benodigde personeelsinzet, als loonbarema en anciënniteit te vermelden. Indien een medewerker minder dan 10% VTE voor het project zal werken wordt er met een dagprijs gewerkt.
De rubriek overhead is voorbehouden aan onrechtstreekse kosten (bijv. huur, verzekeringen en onderhoud van gebouwen, verwarming, verlichting, water, gas, elektriciteit, telefoonkosten, kopies en postzegels voor administratieve doeleinden, kantooruitrusting en -materialen …) en kan maximaal 10% van de geraamde personeelskosten beslaan. Deze worden normaliter niet onder werkingskosten in de begroting opgenomen. Kopie- en verzendingskosten voor afgelijnde projecttaken kunnen wel afzonderlijk in de begroting worden opgenomen.
De werkingskosten dienen voldoende gedetailleerd te worden. Zorg voor een eenduidige benaming van de posten.  Posten als ‘diverse kosten’ en ‘onvoorziene kosten’ kunnen niet worden ingebracht. Let erop dat alle uitgaven aan de hand van facturen kunnen worden aangetoond. Indien bepaalde taken door derden worden uitgevoerd dient in sommige gevallen daarop BTW te worden betaald. Houd daarmee rekening.

De Vlaamse overheid subsidieert maximaal 75 % van de totale projectkosten. De overige 25 % wordt door de organisatie zelf gefinancierd en wordt eventueel door bijkomende niet-Vlaamse (!) subsidies en/of inbreng door derden ondersteund.

In geval de in de projectbegroting voorziene inbreng van derden niet wordt ingelost, dient de indienende organisatie deze inbreng op zich te nemen of een andere financieringsbron aan te spreken, dit om de kwaliteit van het project niet in het gedrang te laten komen.

Ten slotte nog dit: let erop dat de gegevens meegegeven in het aanvraagformulier in overeenstemming zijn met deze van de projectbegroting. Ook de verschillende taken van eventuele partners worden meegenomen in deze begroting. bekijk uw projectbeschrijving en stappenplan zorgvuldig: werden voor alle voorziene activiteiten de daaraan gekoppelde kosten in de begroting opgenomen?
Bijlage 4 – statuten van de vereniging

Onder deze bijlage voegt u de huidige statuten (indien mogelijk, in een gecoördineerde versie) van uw vereniging en de verschillende projectpartners bij.

Om te kunnen nagaan of de indienende verenigingen werden opgericht op particulier initiatief dient u ook de oprichtingsstatuten van uw vereniging en projectpartners bij te voegen.
Bijlage 5 – engagementsverklaringen partnerorganisaties
Tenzij de verschillende partnerorganisaties dit formulier mee ondertekenen, voegt u onder deze bijlage hun engagementsverklaringen toe. Deze engagementsverklaringen omvatten een duidelijke taakverdeling tussen de verschillende partners.
Bijlage 6 – relevante achtergrondinformatie

Deze bijlage kan bijv. aantonen dat de indienende vereniging(en) de nodige kennis in huis heeft/hebben om het project uit te voeren of informatie verschaffen over projecten die de huidige aanvraag vooraf gingen. Vermijd echter een balast aan informatie (en papier!) en sluit hier enkel relevante informatie in.

	

	14
	Duid aan welke documenten als bijlage bij het aanvraagformulier werden toegevoegd.
Bijlagen 1 t.e.m. 4 zijn verplichte bijlagen. Aanvullend kunt u relevante achtergrondinformatie toevoegen aan uw dossier.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Bijlage 1: projectbeschrijving.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Bijlage 2: stappenplan. Gebruik hiervoor het model.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Bijlage 3: begroting. Gebruik hiervoor het model.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Bijlage 4: oprichtingsstatuten en huidige statuten van de organisatie.

	
	 FORMCHECKBOX 

	Bijlage 5: engagementsverklaringen partnerorganisaties. 

	
	 FORMCHECKBOX 

	Bijlage 6: Relevante achtergrond informatie.

	

	
	Ondertekening

	

	15
	Vul de onderstaand verklaring in.

	

	
	 Ik bevestig dat alle gegevens in dit formulier en bijgevoegde bijlagen naar waarheid zijn ingevuld.
Tenzij onder bijlage 5 voor de verschillende partnerorganisaties engagementsverklaringen worden toegevoegd, wordt dit aanvraagformulier door de verschillende organisaties (zie vraag 3) ondertekend. 

	

	
	datum 
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	handtekening

 
	

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	organisatie
	     

	
	handtekening

 
	

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	partnerorganisatie
	     

	

	
	handtekening

 
	

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	partnerorganisatie
	     

	
	handtekening

 
	

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	partnerorganisatie
	     

	
	handtekening

 
	

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	partnerorganisatie
	     


�








